TRAST Nytt objekt - Steg 1 Typ av exempel

- Anvindare: a.sandberg@vv_se
banken .se

Behirighet: Administratir

Hem | Siik i VGU | Siik i TRAST | Dokument

Skapa nytt objekt | Skriv nyheter | Publikt nyhetsbrev | Internt nyhetsbrev | Anvdndaradmin | Logg

Steg 1 | Mytt objekt | Typ av exempel

Vilj typ av exempel

Vet Trast Arbete pa vig
' ViGU - Thtort s 7 Under utvirdering
7 G - Landsbyzd

o Wigarkitektur

System & Glidecom Metworks AB 2002 - 2004 | ﬂatahasi'nehi!@‘@ erket och Sveriges Kommuner och Landsting

TRAST Nytt objekt - Steg 1 Typ av exempel

Nar man vill laggatill en nytt exempel s &r det forsta steget att vaja” Typ av
exempel”,
Hér kan man i dag véja mellan:

* VGU — Tétort

* VGU - Landsbygd
o Végarkitektur

e Trast

Arbete pa vag (kommer eventuellt hosten 2005)

Hér skall den som vill 1&ggatill ett TRAST exempel vélja TRAST och sedan klicka

pa” Nasta”



TRAST Nytt objekt - Steg 2 Kontaktpersoner

banken |
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Steg 1 av 7 | Kontaktpersoner | Trast IE-nummer; Ef faststalt

Will kontakdparsaniar)

Eontaktperson nr:l
|S:|ndh-:|rg..ﬁndnr: [Vagverkst HK) (2 sandbargiEhre sa)

Eondaktperson nri 2
[vali kontakiperson nr
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TRAST Nytt objekt - Steg 2 Kontaktper soner

Steg 2 innebar att minst enkontaktperson maste knytas till exemplet.

K ontaktpersoner kan vara regionalt sakkunniga om exemplet (p& exempelvis
Vagverket eller kommunen). Rekommendabelt &r att vélja tva kontaktpersoner,
garnaen paVéagverket och en pa ansvarig kommun.

For att en kontaktperson skall kunna véljas i menyn si maste personen vara
registrerad i Exempelbanken (detta gors pa administratorsnivan). Kontakt regionalt
ansvarige eller annan administrator for att 1aggartill ny kontaktperson.

Kontaktpersonen ar till for att personer som &r intresserade av ett exempel skall
kunna vanda sig till en fysisk person for att fa mer information Detta resulterar
ocksai att vi darmed inte behtver laggain allt for mycket information pa varje
exempel och uppmuntrar till personliga kontakter med sakkunnig personal.

En annan fordel med kontaktpersoner & att vi kan skicka paminnelser till
kontaktpersonerna om objekten. Det kan automatiskt tex. ga ut enpaminnel se efter
X tid att ett objekt inte uppdaterats pa x tid.



TRAST Nytt objekt - Steg 3 Textinmatning
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TRAST Nytt objekt - Steg 3 Textinmatning

Det forsta som bor véljas hér & publiceringsniva. Ar objektet ett ” Arbetsmaterial”
(ROD) éller "Publikt” (GRONT) objekt. Arbetsmaterial & "default” ifyllt och
lampligt om man inte har alla uppgifter och senare avser att konplettera objektet.

Efter varje rubrik dér man kan lamna uppgifter (fritext eller kryssrutor) finnsen
dler flerastjarnor. De olika stjarnorna (R6d, Gron ) anger om uppgiften &
obligatorisk for de olika publikationsnivéerna (Rod - Arbetsmaterial, Gron -
Publikt). Om en obligatorisk uppgift saknas kommer en varningstext att komma upp
nar objektet skall sparas, den saknade obligatoriska uppgiften méste sedan

kompl etteras for att objektet skall kunna sparas.

Det ar har rekommendabelt att forstka hitta en bra rubrik (inte anvanda generella
rubriker) samt att under beskrivning férsoka fa med det som man anser &r viktigt
och unikt for just detta exempel. Genom att i dessa textrutor f& med nyckelord blir
det |&ttare att soka efterobjektet i fritextsokningen.

Forklaringstext

For att underl&tainmatningen och att véljarétt alternativ sa kommer en hja ptext
fram nér man for musen 6ver de olika Trastrubriker som kan véljes.



TRAST Nytt objekt - Steg 4 Lagga till dokument

St 4 av 7 | Dokisment | Trast 3 marrener ] Taststalt

Liga till

_Hladda_ |

Beshrisming

[meriv baskzirning Bz =l

|
Lagg il dolumentet
Inlapds dohument
<< tarmglands
TRAST Nytt objekt - Steg4 Laggatill dokument

| detta steg lagger man till dokument. Tank pa att storleken (manga bilder = stora
dokument) och pa formatet (Word, PDF mm).

Om dokumentet & stort kanske du kan dela upp det och léggain olikadelar (1&gg in
hela dokumentet samt en separat summering).

Ange géarna hur stort dokumentet & det underlattar for den som vill ”ladda hem det”
Om du inte vill att nagon skall kunna éndrai dokumenten, vélj PDF.

Glom inte att skrivatext till dokumenten, det underléttar for betraktaren att fa hjap
med en beskrivning av vad dokumenten innehdller.



TRAST Nytt objekt - Steg 5 L&gga till lankar
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TRAST Nytt objekt - Steg5 Laggatill lankar

| detta steg lagger man till lankar . Lanka exemplet till relevantalintressanta lankar.

Glom inte att skriva vad lanken gar till, det underl&ttar for betraktaren att fa hjalp
med en beskrivning.



TRAST Nytt objekt - Steg 6 Lagga till bilder
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TRAST Nytt objekt - Steg 7 Léaggatill bilder

Bilder & mycket viktiga och eftertraktade i Exempelbanken (en bild séger mer an
tusen ord).

| detta steg l&gger man till bilder och text till bilderna. Det spelar ingen roll hur
stora bilderna ér (de anpassas automatiskt), de bor dock varai JPG formatet.

Glom inte att skrivatext till bilderna, det underlattar for betraktaren att fa hjap med
en beskrivning av vad bilden forestéller/skall illustrera.



TRAST Nytt objekt - Steg 7 Forhandsgranska
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TRAST Nytt objekt - Steg 7 Férhandsgranska

Sista steget ar férhandsgranskning. Har ser man hur objektet kommer att se ut nér
det & fardigt och det gar da att gora finjusteringar/kompl etteringar.

OBS Objektet méaste slutforas gor att det korrekt skall kunna visas. Om ett objekt
har lagts inflkompletterats och sedan € avslutats sa visas ett utropstecken i samband
med objektet.
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TRAST Felmeddelande

Microsoft Internet Explorer g|

L "_.,‘ [u mdste ange minst en problembild
Ld

TRAST Nytt objekt - Felmeddelande

-information saknas

Om néagon obligatorisk information saknas eller ndgot annat har blivit fel sa
kommer ett felmeddelande upp och felet maste tgéardas innan objektet kan sparas.




